VISSZAELES-BEJELENTESI
SZABALYZAT

HATALYOS: 2023.11.30-TOL



TARTALOMJEGYZEK

Preambulum

. Ertelmez6 rendelkezések

. Jogszabalyi hattér

. A Szabalyzat hatalya

. A bejelentés megtételére jogosultak
. A bejelentés tartalma

. A bejelentés lehetséges csatornai, a visszaélés-bejelentési
rendszer részei

. A Bejelento és a Bejelentéssel érintett személy egyes jogai
. A bejelentés kezelése

. Vegyes és zaro rendelkezések

19



Preambulum

Jelen Visszaélés-bejelentési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat.) célja Dr. Bede Péter
Jozsef bejelentévédelmi tigyvéd. (székhely: 4400 Nyiregyhaza, Er utca 11. I/7., KASZ:
36074201.) (a tovabbiakban: Bejelentévédelmi iigyvéd) altal alkalmazott azon — hatalyos
jogszabalyi eldirasoknak megfeleld - legfobb eldirasok, szabalyok és eljarasrendelk rogzitése,
amelyeket Bejelentévédelmi tigyvéd a bejelentdvédelmi tevékenysége soran kovet és alkalmaz.

1. Ertelmezé rendelkezések

1.1. bejelentés: A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentett, visszaélésre vonatkozo
informadcio.

1.2. bejelentéssel érintett személy: Az a természetes személy, vagy jogi személy, akire
vonatkozdan a Bejelentd a bejelentést megtette, és/ vagy akire nézve a bejelentés, vagy a
bejelentés kivizsgalasara vonatkozo eljaras informéaciot tartalmaz és/ vagy aki a bejelentés
tartalmaval kapcsolatban érdemi informacidval rendelkezik, vagy rendelkezhet, ide nem értve
magat a Bejelentot.

1.3. Bejelento: Az a személy, aki a visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tett.

1.4. bejelentévédelmi tevékenység: A bejelentd-védelmi rendszer mitkddtetésére irdnyulo, a
Szervezet és a Bejelentdvédelmi tigyvéd kozott 1étrejott szerzddés alapjan, a Bejelentdvédelmi
igyvéd altal végzett partatlan tevékenység.

1.5. Bejelentovédelmi iigyvéd: A bejelenté-védelmi rendszer miikodtetésével megbizott, e
tekintetben a Szervezettel szerzddéses kapcsolatban 4allo, partatlan ligyvéd. Jelen szabalyzat
vonatkozasaban Bejelentdvédelmi ligyvédnek Dr. Bede Péter Jozsef bejelentévédelmi tigyvéd
mindsiil.

1.6. Foglalkoztatisra irdnyulé jogviszony: Minden olyan jogviszony, amelyben a
foglalkoztatott a Szervezet részére és annak iranyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet
végez vagy onmaga foglalkoztatasat végzi.

1.7. Foglalkoztatott: Az a természetes személy, aki a Szervezet szamara és annak iranyitasa
alatt foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez,
vagy 0nmaga foglalkoztatasat végzi.

1.8. Szervezet: Az a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamit a visszaélések
bejelentésével dsszefiiggd szabalyokrol szol6 2023. évi XX V. térvény alapjan belsd visszaélés-



bejelentési rendszer létrehozasara koteles természetes személy, jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki a visszaélés-bejelentése rendszer miikodtetésével
Bejelentdvédelmi tigyvédet bizta meg.

1.9. Visszaélés-bejelentési rendszer: Az a szobeli, illetve irasbeli csatornakbol allo, jogellenes
vagy jogellenesnek feltételezett cselekmények vagy mulasztasok, illetve egyéb visszaélések
bejelentésére szolgalo rendszer, amelyet a Szervezet megbizasabol a Bejelentovédelmi tigyveéd
mikodtet.

2. Jogszabalyi hattér

2.1. Bejelentévédelmi {ligyvéd jelen szabalyzatot — kiilondsen, de nem kizardlagosan — az
alabbiakban meghatarozott jogszabalyokkal 6sszhangban alkotja meg:
o Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) az unios jog megsértését bejelento személyek
védelmérol szolo 2019/1937 (2019. oktober 23.) iranyelve;
o A panaszokrol, a kézérdekii bejelentésekrol, valamit a visszaélések bejelentésével
osszefiiggo szabadlyokrol szolo 2023. évi XXV. torvény;
o Magyarorszag Alaptérvénye;
o A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény;
o Az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacio szabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény;
o Aziigyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIII. torvény.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden Bejelenté altal a visszaélés-bejelentési
rendszerben tett bejelentéssel kapcsolatos eljarasra, illetve ezen eljarasok minden elemére, ide
értve — kiilonosen, de nem kizarolagosan — a bejelentések megtételének lehetdvé tételét, a
bejelentések fogadasat, kivizsgalasat, értékelését és a Dbejelentésekkel kapcsolatos
intézkedéseket is.

4. Bejelentés megtételére jogosultak

A visszaélés-bejelentési rendszerben az aldbbi, jogszabdlyban meghatirozott személyek
jogosultak bejelentést tenni.

4.1. Foglalkoztatottak:
A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a Szervezet altal foglalkoztatott;



b) a foglalkoztatott, akinek a Szervezetnél fennalld foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya
megsziint;

c) a Szervezettel foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyt 1étesiteni kivand olyan személy, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljards mar megkezdddott.

4.2. Egyéni vallalkozok és egyéni cégek:
A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) az egyéni vallalkozo, illetve az egyéni cég, ha a Szervezettel szerz6déses kapcsolatban
all;

b) az egyéni vallalkozo, illetve az egyéni cég, ha a Szervezettel szerzédéses kapcsolatban
allt és ez a szerz6déses kapcsolat mar megsziint;

C) aSzervezettel szerzodéses kapcsolatot 1étesiteni kivand egyéni vallalkozo, illetve egyéni
cég, ha a szerzddéses kapcsolat 1étesitésére iranyulo eljaras mar megkezdodott.

4.3. Tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személyek:
A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a Szervezet tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy;

b) az olyan személyek, akik korabban a Szervezet tekintetében tulajdonosi részesedéssel
rendelkeztek, de e részesedésiik mar nem all fenn.

c) a Szervezetben tulajdonosi részesedést szerezni kivanod személyek, ha a tulajdonosi
részesedés megszerzésére iranyuld eljaras mar megkezdddott.

4.4, Ugyviteli, iigyvezetd, illetve feliigyeld testiilethez tartozé személyek:
A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a Szervezet tigyviteli, ligyvezetd, illetve feliigyeld testiiletéhez tartozo személy;

b) az a személy, aki korabban a Szervezet ligyviteli, ligyvezetd, illetve feliigyeld
testiiletéhez tartozott, de mar nem tartozik ezekhez a testiiletekhez;

C) az a személy, aki a Szervezet ligyviteli, ligyvezetd, illetve feliigyeld testiiletéhez kivan
tartozni, ha e jogviszony létesitésére iranyul6 eljaras mar megkezdddott.

4.5. Szerzodott partner irdanyitasa és feliigyelete ala tartozé személyek:
A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a Szervezettel szerzédéses kapcsolatban allo vallalkozo, alvallalkozo, beszallito, illetve
megbizott felligyelete és iranyitasa alé tartozé személy;

b) a Szervezettel korabban szerzédéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozo,
beszallito, illetve megbizott feliigyelete €s iranyitasa ala tartozd személy;



€) Szervezettel szerz6déses kapcsolatot létesiteni kivano vallalkozo, alvallalkozo,
beszallitd, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa ala tartozé személy, ha a
szerzddéses kapcsolat 1étesitésére iranyulo eljards mar megindult.

4.6. Gyakornokok, onkéntesek:
A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a Szervezetnél tevékenységet végzd gyakornok, illetve dnkéntes;

b) a Szervezetnél korabban tevékenységet végzett gyakornok, illetve 6nkéntes, ha mar nem
végez ilyen tevékenységet a szervezetnél,

c) a Szervezetnél gyakornoki, illetve dnkéntesi tevékenységet végezni kivano személy, ha
a gyakornoki, vagy onkéntesi jogviszony létesitésére iranyulo eljards mar megkezdddott.

5. A Bejelentés tartalma

5.1. A visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo informaciot jelenthet be
az arra jogosult személy.

A Bejelentévédelmi ligyvéd tevékenysége szempontjabol minden olyan jelzés is bejelentésnek
tekintendd, amely olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvosldsa vagy
megsziintetése a Szervezet jogos érdekét vagy jogszabalyba nem iitkdzo iizleti érdekét, vagy a
Szervezet tevékenységével kapcsolatos jogszabalysértés, a kozbiztonsag, a kozegészség vagy a
kornyezet veszélyeztetésének megsziintetését szolgalja.

Ha a Szervezet a munkavallaloira olyan a kozérdeket vagy nyomds maganérdeket védo
magatartasi szabalyokat allapitott meg, amelyek a munkavallalok személyiségi jogait a
munkaviszony rendeltetésével kozvetleniil 6sszefiiggd okbol, feltétleniil sziikséges €s a cél
elérésével aranyos modon és mértékben korldtozzak, akkor az e korlatozasra vonatkozo
szabalyok (a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény 9. § (2) bekezdés) megsértése
a visszaélés-bejelentési rendszerben szintén bejelenthetd.

(Az 5.1. pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: visszaélés.)

5.3. Bejelent6 a bejelentés megtétele soran minden esetben johiszemiien koteles eljarni, az
altala kozolt adatoknak és tényallitasoknak — Bejelentd tudomasa szerint - minden esetben meg
kell felelnitik a valosagnak.

5.2. A rosszhiszemii bejelentés jogkovetkezményei: Ha a bejelentés kezelése, illetve
kivizsgaldsa soran a Bejelentdvédelmi iigyvéd szamara tényszerlien megallapithatova valik,
hogy a Bejelentd a bejelentését rosszhiszemiien tette meg és annak tartalmaban valotlan adatot,
vagy informdaciot kozolt, vagy valotlan Osszefiiggést vazolt fel, abban az esetben a
Bejelentovédelmi iigyvéd az aldbbiak szerint jarhat el.

e A bejelentés kivizsgalasara iranyul¢ eljarast — tovabbi intézkedés nélkiil — lezarhatja;


https://njt.hu/jogszabaly/2012-1-00-00

Ha a rosszhiszemii bejelentéssel blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald
koriilmény meriilt fel, abban az esetben a Bejelentd személyes adatait az eljaras
lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére atadhatja;

Ha alappal valdsziniisithetd, hogy a Bejelentd a rosszhiszemi bejelentéssel masnak
jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, abban az esetben Bejelentévédelmi
igyvéd a Bejelentd személyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve
lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére atadhatja. A karokozas,
vagy a jogsérelem elbiralasara jogosult hatdsag/ birosag hivatalos megkeresésére ezen
adatokat a Bejelentdvédelmi tigyvéd koteles kiadni.

6. A bejelentés lehetséges csatornai, a visszaélés-bejelentési rendszer részei

6.1. A Bejelent a bejelentést irasban vagy szoban teheti meg. A bejelentés megtételének
lehetséges csatornai a kovetkezok:

a)

b)

d)

JAVASOLT - Online bejelentés:

Online bejelentés a kovetkezo feliileten tehetd: https://www.bpj.hu/visszaelesbejelentes
Bejelentovédelmi iigyvéd Kkifejezetten javasolja a Bejelentok szamara az online
bejelento feliilet hasznalatat. E feliilet 0-24 idétartamban elérheté a hét minden
napjan, és olyan kitoltendé feliileteket tartalmaz, amelyek segitik a Bejelentoket
abban, hogy teljeskorii és a kivizsgalasra azonnal — kiegészités nélkiil is — alkalmas
bejelentést tegyenek.

Postai bejelentés:

Postai bejelentés a kovetkezo cimre kiildott levélben tehetd: 4400 Nyiregyhaza, Er utca
11.1/7.

Bejelentovédelmi ligyvéd kiilon is felhivja a figyelmet arra, hogy a postai kézbesités
idotartama a bejelentés elbiralasi hataridejébe nem szamit bele.

Telefonos bejelentés:

Telefonos bejelentés a kdvetkezd telefonszamon tehetd: +36/30-244-0934.
Bejelentévédelmi iigyvéd Kkiilon is felhivja a figyelmet arra, hogy telefonos
bejelentés kizarolag hétkoznap, munkaidében (9:00-16:00) teheté, a szabad vonal
pedig nem garantalhato.

Személyes bejelentés:

Személyes bejelentés az alabbi helyszinen tehetd: 4400 Nyiregyhaza, Er utca 11. 1/7.
A személyes bejelentéshez minden esetben eldzetes idopont egyeztetés sziikséges.
Idopontot egyeztetni a kovetkezd telefonszdmon lehet: +36/30-244-0934.
Bejelentévédelmi iigyvéd kiilon is felhivja a figyelmet arra, hogy elozetes idopont
egyeztetés hianyaban a bejelent6t nem tudja fogadni.
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7. A Bejelentd és a Bejelentéssel érintett személy egyes jogai

7.1. Bejelentévédelmi iigyvéd jelen szabalyzat utjan ny0jt az iranyado jogszabalyoknak
megfeleld, vilagos és konnyen hozzaférhetd informaciot a (potencialis) Bejelentd szamara a
belsd visszaélés-bejelentési rendszer mukodésére, a bejelentéssel kapcsolatos eljarésra,
valamint az iranyad6 jogszabaly szerinti visszaélés-bejelentési rendszerekre és eljarasokra
vonatkozoan. A Bejelentd adatainak kezelésére vonatkoz6 informéciokat a vonatkozo
Adatkezelési tajékoztato tartalmazza, ami — tobbek kozott — a
https://www.bpj.hu/visszaelesbejelentes weboldalon, a Szervezet weboldalan, valamint papir
alapon a Bejelentdvédelmi ligyvéd székhelyén €s a Szervezetnél is elérhetd.

7.2. Bejelentovédelmi ligyvéd a bejelentés kivizsgalasanak teljes folyamata alatt, a Bejelentd
kérésére irasban tajékoztatja a Bejelentdt a bejelentéssel kapcesolatos eseményekrol, kiilondsen
a bejelentés alapjan indult vizsgalat eredményérol, a Szervezet altal megtett intézkedésérol vagy
a vizsgalat lefolytatasanak elutasitasarol.

7.3. A Bejelentésben érintett személyt a Bejelentdvédelmi ligyvéd a vizsgalat megkezdésekor
részletesen tajékoztatja a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairol, valamint az adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrol. A tisztességes eljaras
kovetelményének megfeleléen Bejelentévédelmi ligyvéd biztositja, hogy a Bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képvisel6je ttjan is kifejthesse, és
azt bizonyitékokkal tamassza ald. A Bejelentésben érintett személy tajékoztatasara kivételesen,
indokolt esetben késdbb is sor keriilhet, ha az azonnali tdjékoztatds meghilsitand a bejelentés
kivizsgalasat.

8. A bejelentés kezelése

8.1. Online bejelentés:

8.1.1. Bejelentés: Bejelentd bejelentését online a 6.1. a) alpontban megjelolt feliileten, az ott
szerepld mezok kitoltésével és elkiildésével teheti meg. A Bejelentdvédelmi tigyvéd sziikség
esetén jogi tanacsadast nyujt a Bejelentdnek a bejelentés megtételével kapcsolatban.

8.1.2. A bejelentés elézetes értékelése: A beérkezett bejelentés vonatkozasdban a

Bejelentovédelmi ligyvéd eldzetesen az alabbiakat vizsgalja meg:
a) Kell-e/ indokolt-e mell6zni a kivizsgalast:
A kivizsgalast abban az esetben kell melldzni, ha:

e Hianyzik az a nélkiilozhetetlen adattartalom, ami alapjan a bejelentést ki lehetne
vizsgalni, €s kiegészités kérés a Bejelentdtdl nem lehetséges. (P1.: ha nem valos
elérhetdséget adott meg a Bejelentd.);

e A Bejelentd rosszhiszemiisége €s a bejelentés tartalmanak valotlansaga mar a
bejelentés tartalma alapjan kétséget kizaréan megallapithato;

e Hianyzik az a nélkiilozhetetlen adattartalom, ami alapjan a bejelentést ki lehetne
vizsgalni, és Bejelentd a kiegészitésre vonatkoz6 felhivasnak — elvarhat6
id6tartamon beliil — nem tett eleget;

A kivizsgalast abban az esetben indokolt mell6zni, ha:
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e A bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg;

e A bejelentést nem arra jogosult, a 4. pontban megjelolt személy tette meg;

e A bejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentésével
azonos tartalmu bejelentés és eltérd értékelésre okot ado Uj adat vagy koriilmény
nem merilt fel;

o a kozérdek, vagy a nyomds maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol
ered6 korlatozasaval nem allna ardnyban

b) Van-e sziikség a bejelentés kiegészitésére:
A bejelentés kiegészitésére abban az esetben van sziikség, ha:

e Ha a bejelentés kivizsgalasdnak mell6zése a bejelentés kiegészitésével,
pontositasaval, a tényallas tisztazasaval, illetve tovabbi informaciok
rendelkezésre bocsatasaval (a tovabbiakban egylitt: a bejelentés kiegészitése)
elkeriilheto;

e Ha a Bejelentdvédelmi ligyvéd egyébként ugy itéli meg, hogy a bejelentés
érdemi kivizsgalasahoz a bejelentés kiegészitésére van sziikség.

Bejelentdvédelmi ligyvéd a Bejelentd altal megadott elérhetdségen hivja fel a Bejelentdt
a kiegészités megtételére. Bejelentd a felhivasnak elvarhatd hatdridén beliil koteles
eleget tenni. A kiegészitésre iranyuld eljaras idétartama a bejelentés visszaigazolasara
¢és a bejelentés kivizsgalasara nyitva allo hatariddbe nem szamit bele. A bejelentés
kiegészitése esetén ezen eljarasi hataridok akkor indulnak, amikor a Bejelentd a
kiegészités utjan a Bejelentdvédelmi ligyvéd rendelkezésére bocsatott minden olyan
adatot, informaciot és dokumentumot, ami a bejelentés érdemi kivizsgalasahoz
sziikséges.

A Bejelentdvédelmi tigyvéd a bejelentés kivizsgalasanak mell6zésérdl és a melldzés indokardl,
a Bejelentdt irasban tajékoztatja. Az irasbeli tajékoztatds mellézhetd, ha a Bejelentévédelmi
igyvéd a Bejelentdt szoban tdjékoztatta, aki a tdjekoztatast tudomasul vette.

8.1.3. A bejelentés visszaigazoldsa: Ha a bejelentés — akar onmagaban, akar kiegészitést
kovetden az érdemi kivizsgalasra alkalmas, abban az esetben a Bejelentévédelmi iigyvéd a
bejelentés, vagy a megfeleld tartalmu bejelentés kiegészités kézhezvételétdl szamitott 7 napon
beliil a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild a bejelentd szdmara.

8.1.4. A Szervezet tijékoztatasa a bejelentésrél: A Bejelentévédelmi iigyvéd a bejelentést a
Szervezethez tovabbitja, de a Bejelentd azonositasat lehetové tevé adatok tekintetében a
bejelentésnek a Bejelentd azonositasat lehetéve tevo adatot nem tartalmazo kivonatat kiildi meg
a Szervezetnek, kivéve, ha a Bejelentd elézetesen, irasban hozzajarult személyes adatai
tovabbitasahoz. Ha a bejelentés a Szervezet vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy
mulasztasaval fiigg Ossze, a Bejelentdvédelmi ligyvéd a Szervezet feliigyelObizottsagat,
konyvvizsgalojat, a Szervezet legfébb dontéshozo szervét vagy a tulajdonosi jogok gyakorldjat
koteles a bejelentésrdl haladéktalanul értesiteni.




8.1.5. A bejelentés kivizsgéldsa: A Bejelentévédelmi ligyvéd a bejelentésben foglaltakat a
kortiilmények altal lehetdvé tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétol
szamitott 30 napon beliil kivizsgdlja. E hataridé kiilondsen indokolt esetben, a Bejelentd
egyideju tdjékoztatdsa mellett meghosszabbithat6. Ilyen esetben a Bejelent6t a kivizsgalas
varhato id6tartamarol €s a kivizsgalasi hataridé meghosszabbitasa indokairdl tajékoztatni kell.
A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd 8.1.5. pont szerinti tajékoztatasanak hatarideje ilyen
meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a 3 honapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentévédelmi tigyvéd kapcsolatot tarthat a Bejelentével,
ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztdzasara, valamint
tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a Bejelentot.

Bejelentdvédelmi iigyvéd a Bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor
részletesen tajékoztatja a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A tisztességes eljaras
kovetelményének megfeleléen Bejelentdvédelmi ligyvéd biztositja, hogy a Bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje atjan is kifejtse, és azt
bizonyitékokkal tdmassza ala. A Bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsara kivételesen,
indokolt esetben késdbb is sor keriilhet, ha az azonnali tdjékoztatds meghitsitana a bejelentés
kivizsgalasat.

A bejelentés kivizsgéalasa sordn értékelni kell a bejelentésben foglalt adatok, informacidk és
koriilmények helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak
a visszaélések orvoslasara.

Ha a bejelentés alapjan biintetdeljaras kezdeményezése indokolt, akkor Bejelentdvédelmi
igyvéd intézkedik a feljelentés megtételérdl.

8.1.6. Téajékoztatds az eljards eredményérdl: A Bejelentévédelmi iligyvéd a bejelentés
kivizsgalasarol, a bejelentés kivizsgaldsanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrdl a Bejelentdt irasban tdjékoztatja. Az irdsbeli tdjékoztatds mell6zhetd, ha a
Bejelentdvédelmi tigyvéd a Bejelentdt szoban tajékoztatta, aki a tdjékoztatast tudomasul vette.

8.1.7. A Szervezet tdjékoztatdsa az eljaras eredményérdl: A Bejelentovédelmi iigyvéd a
bejelentés kivizsgalasarol irasbeli 0sszefoglalot készit és megkiildi azt a Szervezetnek. Az
Osszefoglald a Bejelentd azonositasat lehetové tevé adatot nem tartalmazhat, kivéve, ha a
Bejelentd eldzetesen, irdsban hozzajarult személyes adatai tovabbitasdhoz. Ha a bejelentés a
Szervezet vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy mulasztasaval fligg Ossze, a
Bejelentévédelmi tigyvéd a Szervezet feliigyeldbizottsaganak, konyvvizsgalojanak, a Szervezet
legfébb dontéshozo szervének vagy a tulajdonosi jogok gyakorlojanek koteles az 6sszefoglalot
megkiildeni.

8.2. Postai bejelentés:

8.2.1. Bejelentés: Bejelentd bejelentését postan a 6.1. b) alpontban megjeldlt postai cimre
kiildheti meg. A Bejelentdvédelmi tigyvéd sziikség esetén jogi tandcsadast nyljt a Bejelentdnek
a bejelentés megtételével kapcsolatban.
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8.2.2. A bejelentés eldzetes értékelése: A beérkezett bejelentés vonatkozdsaban a

Bejelentovédelmi tigyvéd eldzetesen az aldbbiakat vizsgalja meg:
c) Kell-e/ indokolt-e mell6zni a kivizsgalast:
A kivizsgalést abban az esetben kell mellézni, ha:

Hidnyzik az a nélkiilozhetetlen adattartalom, ami alapjan a bejelentést ki lehetne
vizsgalni, és kiegészités kérés a Bejelentdtdl nem lehetséges. (P1.: ha nem valos
elérhetdséget adott meg a Bejelentd.);

A Bejelentd rosszhiszemiisége ¢€s a bejelentés tartalmanak valotlansdga mar a
bejelentés tartalma alapjan kétséget kizaréan megallapithato;

Hidnyzik az a nélkiilozhetetlen adattartalom, ami alapjan a bejelentést ki lehetne
vizsgalni, és Bejelentd a kiegészitésre vonatkozo felhivasnak — elvarhato
id6tartamon beliil — nem tett eleget;

A kivizsgélast abban az esetben indokolt mellzni, ha:

A bejelentést azonosithatatlan bejelento tette meg;

A bejelentést nem arra jogosult, a 4. pontban megjeldlt személy tette meg;

A bejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentésével
azonos tartalmu bejelentés és eltérd értékelésre okot ado 0j adat vagy koriilmény
nem merilt fel;

a kozérdek, vagy a nyomos maginérdek sérelme a Bejelentésben érintett
természetes szemgély, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol
eredo korlatozasaval nem éllna ardnyban

d) Van-e sziikség a bejelentés kiegészitésére:
A bejelentés kiegészitésére abban az esetben van sziikség, ha:

Ha a bejelentés kivizsgalasanak mellézése a bejelentés kiegészitésével,
pontositasaval, a tényallds tisztazasaval, illetve tovabbi informéciok
rendelkezésre bocsatasaval (a tovabbiakban egyilitt: a bejelentés kiegészitése)
elkeriilheto;

Ha a Bejelentévédelmi iligyvéd egyébként tigy itéli meg, hogy a bejelentés
érdemi kivizsgéaladsédhoz a bejelentés kiegészitésére van sziikség.

Bejelentévédelmi tigyvéd a Bejelentd altal megadott elérhetdségen hivja fel a Bejelentot
a kiegészités megtételére. Bejelentd a felhivasnak elvarhato hatdridon beliil koteles
eleget tenni. A kiegészitésre iranyuld eljaras idétartama a bejelentés visszaigazolasara
¢s a bejelentés kivizsgalasara nyitva all6 hatdriddbe nem szamit bele. A bejelentés
kiegészitése esetén ezen eljardsi hataridék akkor indulnak, amikor a Bejelentd a

kiegészités utjan a Bejelentdvédelmi iigyvéd rendelkezésére bocsatott minden olyan
adatot, informacioét és dokumentumot, ami a bejelentés érdemi kivizsgalasahoz

sziikséges.

A Bejelentdvédelmi tigyvéd a bejelentés kivizsgalasanak mell6zésérdl és a melldzés indokarol,
a Bejelentdt irasban tajékoztatja. Az irasbeli tajékoztatds mellézhetd, ha a Bejelentévédelmi
iigyvéd a Bejelentdt szoban tajékoztatta, aki a tdjékoztatast tudomasul vette.
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8.2.3. A bejelentés visszaigazolasa: Ha a bejelentés — akar onmagaban, akar kiegészitést
kovetden az érdemi kivizsgalasra alkalmas, abban az esetben a Bejelentdvédelmi ligyvéd a
bejelentés, vagy a megfeleld tartalmu bejelentés kiegészités kézhezvételétdl szamitott 7 napon
beliil a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild a bejelentd szamara.

8.2.4. A Szervezet tijékoztatasa a bejelentésrél: A Bejelentdvédelmi iigyvéd a bejelentést a
Szervezethez tovabbitja, de a Bejelentd azonositasat lehetdvé tevé adatok tekintetében a
bejelentésnek a Bejelentd azonositasat lehetové tevo adatot nem tartalmaz6 kivonatat kiildi meg
a Szervezetnek, kivéve, ha a Bejelentd el6zetesen, irasban hozzajarult személyes adatai
tovabbitasahoz. Ha a bejelentés a Szervezet vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy
mulasztasaval fligg Ossze, a Bejelentévédelmi iigyvéd a Szervezet feliigyelobizottsagat,
konyvvizsgalojat, a Szervezet legfébb dontéshozo szervét vagy a tulajdonosi jogok gyakorlojat
koteles a bejelentésrdl haladéktalanul értesiteni.

8.2.5. A bejelentés kivizsgaldsa: A Bejelentévédelmi ligyvéd a bejelentésben foglaltakat a
kortilmények altal lehetdvé tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétol
szamitott 30 napon beliil kivizsgdlja. E hataridé kiilondsen indokolt esetben, a Bejelentd
egyideju tajékoztatdsa mellett meghosszabbithat6. Ilyen esetben a Bejelent6t a kivizsgalas
varhat6 id6tartamardl és a kivizsgalasi hataridé meghosszabbitdsa indokairdl tajékoztatni kell.
A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelent6 8.1.5. pont szerinti tajékoztatasanak hatarideje ilyen
meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a 3 honapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentévédelmi tigyvéd kapcsolatot tarthat a Bejelentdvel,
ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallds tisztdzasdra, valamint
tovabbi informéciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a Bejelentot.

Bejelentdvédelmi ligyvéd a Bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor
részletesen tajékoztatja a bejelentésr6l, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A tisztességes eljaras
kovetelményének megfeleléen Bejelentévédelmi ligyvéd biztositja, hogy a Bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt
bizonyitékokkal tdmassza ald. A Bejelentésben érintett személy tdjékoztatasara kivételesen,
indokolt esetben késobb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghilsitana a bejelentés
kivizsgalasat.

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt adatok, informaciok €s
koriilmények helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak
a visszaélések orvoslasara.

Ha a bejelentés alapjan biinteteljaras kezdeményezése indokolt, akkor Bejelentévédelmi
ligyvéd intézkedik a feljelentés megtételérdl.

8.2.6. Téjékoztatds az eljards eredményérdl: A Bejelentdvédelmi iligyvéd a bejelentés
kivizsgalasarol, a bejelentés kivizsgaldsanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrdl a Bejelentdt irdasban tdjékoztatja. Az irdsbeli tijékoztatds mell6zhetd, ha a
Bejelentdvédelmi tigyvéd a Bejelentdt szoban tajékoztatta, aki a tdjékoztatast tudomasul vette.

8.2.7. A Szervezet tdjékoztatdsa az eljaras eredményérdl: A Bejelentdvédelmi iigyvéd a
bejelentés kivizsgalasardl irasbeli 6sszefoglalot készit és megkiildi azt a Szervezetnek. Az
Osszefoglald a Bejelentd azonositasat lehetévé tevé adatot nem tartalmazhat, kivéve, ha a
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Bejelentd eldzetesen, irasban hozzajarult személyes adatai tovabbitasahoz. Ha a bejelentés a
Szervezet vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy mulasztisaval fligg Ossze, a
Bejelentévédelmi tigyvéd a Szervezet feliigyel6bizottsaganak, konyvvizsgaldjanak, a Szervezet
legfébb dontéshozo szervének vagy a tulajdonosi jogok gyakorlojanek koteles az 6sszefoglalot
megkiildeni.

8.3. Telefonos bejelentés:

Bejelentdvédelmi ligyvéd tajékoztatja a Bejelentdt, hogy nem haszndl Bejelentd hozzajarulasat
1génylo, rogzitett telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hanglizenetkiildé rendszert.

8.3.1. Bejelentés: Bejelentd bejelentését telefonon a 6.1. ¢) alpontban megjeldlt telefonszamon
teheti meg. A Bejelentévédelmi tigyvéd sziikség esetén jogi tanacsadast nytjt a Bejelentonek a
bejelentés megtételével kapcsolatban.

A bejelentés soran Bejelentdvédelmi tigyvéd felhivja a Bejelentd figyelmét a rosszhiszemii
bejelentés kovetkezményeire, a bejelentés kivizsgalasara iranyado eljarasi szabalyokra és arra,
hogy személyazonossagat — ha az annak megallapitdsahoz sziikséges adatokat megadja — a
vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

A bejelentést a Bejelentdvédelmi tigyvéd irasba foglalja, és elkéri a Bejelentd azon
elérhetdségét, amelyre az irdsba foglalt bejelentést - annak ellendrzése, sziikség esetén
helyesbitése €s alairassal torténd elfogadasa céljabol - megkiildi a Bejelentdnek. A bejelentés
irasba foglaldsa sordn Bejelentdvédelmi iligyvéd teljes €és pontos jegyzokonyvet koteles
késziteni.

8.3.2. A bejelentés elso eldzetes értékelése: A bejelentés vonatkozasaban a Bejelentdvédelmi
iigyvéd mar a telefonos bejelentés fogadasa soran, eldzetesen vizsgalja az alabbiakat:
e) Kell-e/ indokolt-e mell6zni a kivizsgalast:
A kivizsgalast abban az esetben kell mell6zni, ha:

e Hianyzik az a nélkiilozhetetlen adattartalom, ami alapjan a bejelentést ki lehetne
vizsgalni, és kiegészités kérés a Bejelent6tol nem lehetséges. (P1.: ha a Bejelentd
telefonon nem tud valaszt adni, de nem akar elérhetdséget sem megadni.);

e A Bejelentd rosszhiszemiisége és a bejelentés tartalméanak valotlansdga mar a
bejelentés tartalma alapjan kétséget kizaréan megallapithato;

A kivizsgélast abban az esetben indokolt mellzni, ha:

e A bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg;

e A bejelentést nem arra jogosult, a 4. pontban megjelolt személy tette meg;

e A bejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentésével
azonos tartalmu bejelentés és eltérd értékelésre okot ado Uj adat vagy koriilmény
nem merilt fel;

e a kozeérdek, vagy a nyomods maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol
ered6 korlatozasaval nem allna ardnyban
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f) Van-e sziikség a bejelentés kiegészitésére:
A bejelentés kiegészitésére abban az esetben van sziikség, ha:

e Ha a bejelentés kivizsgalasanak mellézése a bejelentés kiegészitésével,
pontositasaval, a tényallds tisztazasaval, illetve tovabbi informaciok
rendelkezésre bocsatasaval (a tovabbiakban egyilitt: a bejelentés kiegészitése)
elkeriilheto;

e Ha a Bejelentdvédelmi ligyvéd egyébként ugy itéli meg, hogy a bejelentés
érdemi kivizsgalasdhoz a bejelentés kiegészitésére van sziikség.

Amennyiben az elsé eldzetes értékelés soran Bejelentovédelmi ligyvéd ugy itéli meg, hogy a
bejelentés mell6zése sziikséges/ indokolt, vagy a bejelentés kiegészitésére van sziikség akkor a
bejelentés megtételére vonatkozo telefonbeszélgetés soran tajékoztatja errél Bejelentot,
egyuttal felhivja Bejelentét a mell6zés okainak orvoslasara, vagy a sziikséges kiegészités
megadasara.

Amennyiben Bejelentd a mell6zés okait orvosolta, vagy bejelentését a Bejelentévédelmi
igyvéd felhivasa nyoman egyéb modon kiegésziti, azt Bejelentdvédelmi iigyvéd az irasba
foglalt bejelentésen is feltiinteti.

8.3.3. Az irasba foglalt bejelentés megkiildése: A Bejelentdvédelmi tigyvéd a 8.3.2. pont szerint
irasba foglalt bejelentést - annak ellendrzése, sziikség esetén helyesbitése és aldirassal torténd
elfogadasa érdekében — megkiildi a Bejelentdnek az e célra megadott elérhetdségre.

Amennyiben Bejelentévédelmi iigyvéd a bejelentés elsd eldzetes vizsgalata soran gy itélte
meg, hogy a bejelentés melldzése lenne sziikséges/ indokolt, és ennek okait a 8.3.2. pontban
foglaltak szerint nem sikeriilt orvosolni, vagy a bejelentéshez sziikséges kiegészitést a 8.3.2.
pontban foglaltak szerint Bejelentd nem adta meg, abban az esetben Bejelentdvédelmi ligyved
az irasba foglalt bejelentés megkiildésével egyidejlileg irasban is jelzi Bejelentdnek, hogy a
mellézés okai orvoslasdnak, vagy a kiegészités megadisa hidnyaban a bejelentés
kivizsgéldsanak mellézésére keriilhet sor. A mell6zés esetleges okait, illetve a sziikséges
kiegészitéseket Bejelentdvédelmi ligyvéd ebben az esetben is konkrétan megjeloli Bejelentd
részére.

Bejelent6 az irasba foglalt bejelentést annak ellenérzése, sziikség esetén helyesbitése/
kiegészitése utan alairasaval latja el és — tdle elvarhato legrovidebb idétartamon belil —
visszakiildi azt Bejelentdvédelmi ligyvéd részére. A visszakiildésre Bejelentdvédelmi tigyvéd
alabbi két elérhetdsége hasznalhato:

e postai cim: 4400 Nyiregyhaza, Er utca 11. I/7.
e e-mail cim: iroda@bpj.hu

8.3.4. A bejelentés masodik eldzetes értékelése: A Bejelentd altal alairt és visszakiildott
bejelentés vonatkozasaban Bejelentdvédelmi ligyvéd megvizsgélja az aldbbiakat:
g) Kell-e/ indokolt-e mell6zni a kivizsgalast:
A kivizsgalast abban az esetben kell melldzni, ha:

e A Bejelentd rosszhiszemiisége és a bejelentés tartalméanak valotlansdga mar a
bejelentés tartalma alapjan kétséget kizaréan megallapithato;
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e Hianyzik az a nélkiilozhetetlen adattartalom, ami alapjan a bejelentést ki lehetne
vizsgalni, és Bejelentd a kiegészitésre vonatkozo felhivasnak — elvarhato
id6tartamon beliil — nem tett eleget;

A kivizsgalast abban az esetben indokolt mell6zni, ha:

e A bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg;

e A bejelentést nem arra jogosult, a 4. pontban megjelolt személy tette meg;

e A bejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentésével
azonos tartalmu bejelentés és eltérd értékelésre okot ado Uj adat vagy koriilmény
nem merilt fel;

o a kozérdek, vagy a nyomds maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett
természetes szemgély, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol
ered6 korlatozasaval nem allna aranyban

h) Van-e sziikség a bejelentés tovabbi kiegészitésére:
A bejelentés tovabbi kiegészitésére abban az esetben van sziikség, ha:

e Ha a bejelentés kivizsgalasdnak mell6zése a bejelentés kiegészitésével,
pontositasaval, a tényallas tisztazasaval, illetve tovabbi informaciok
rendelkezésre bocsatasaval (a tovabbiakban egyilitt: a bejelentés kiegészitése)
elkeriilheto;

e Ha a Bejelentdvédelmi ligyvéd egyébként ugy itéli meg, hogy a bejelentés
érdemi kivizsgalasahoz a bejelentés kiegészitésére van sziikség.

A Bejelentdvédelmi ligyvéd a Bejelentd altal megadott elérhetéségen hivja fel a
Bejelent6t a kiegészités megtételére. Bejelentd a felhivasnak elvarhato hataridon beliil
koteles eleget tenni. A kiegészitésre iranyuld eljaras iddtartama a bejelentés
kivizsgalasara nyitva allo hatariddbe nem szamit bele. A bejelentés kiegészitése esetén
ezen eljarasi hataridék akkor indulnak, amikor a Bejelentd a kiegészités utjan a
Bejelentdvédelmi ligyvéd rendelkezésére bocsatott minden olyan adatot, informaciot és
dokumentumot, ami a bejelentés érdemi kivizsgalasahoz sziikséges.

A Bejelentdvédelmi tigyvéd a bejelentés kivizsgalasanak mell6zésérdl és a melldzés indokardl,
a Bejelentdt irasban tajékoztatja. Az irasbeli tajékoztatds mellézhetd, ha a Bejelentévédelmi
iigyvéd a Bejelentdt szoban tdjékoztatta, aki a tdjékoztatast tudomasul vette.

8.3.5. A Szervezet tijékoztatisa a bejelentésrol: A Bejelentdvédelmi iigyvéd a bejelentést a
Szervezethez tovabbitja, de a Bejelentd azonositasat lehetdvé tevé adatok tekintetében a
bejelentésnek a Bejelentd azonositasat lehetdvé tevd adatot nem tartalmazé kivonatat kiildi meg
a Szervezetnek, kivéve, ha a Bejelentd elézetesen, irasban hozzajarult személyes adatai
tovabbitasahoz. Ha a bejelentés a Szervezet vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy
mulasztasaval fiigg Ossze, a Bejelentdovédelmi iigyvéd a Szervezet feliigyeldbizottsagat,
konyvvizsgalojat, a Szervezet legfébb dontéshozo szervét vagy a tulajdonosi jogok gyakorlojat
koteles a bejelentésrdl haladéktalanul értesiteni.

8.3.6. A bejelentés kivizsgalasa: A Bejelentévédelmi ligyvéd a bejelentésben foglaltakat a
kortilmények altal lehetdvé tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétol
szamitott 30 napon beliil kivizsgdlja. E hataridé kiilondsen indokolt esetben, a Bejelentd
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egyidejli tajékoztatdsa mellett meghosszabbithato. Ilyen esetben a Bejelentét a kivizsgalas
varhato idOtartamarol és a kivizsgalasi hataridé meghosszabbitasa indokairol tajékoztatni kell.
A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelent6 8.1.5. pont szerinti tajékoztatasanak hatarideje ilyen
meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a 3 honapot.

A Dbejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentévédelmi tigyvéd kapcsolatot tarthat a Bejelentével,
ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint
tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a Bejelentot.

Bejelentovédelmi iigyvéd a Bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor
részletesen tajékoztatja a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairol, valamint az adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrol. A tisztességes eljaras
kovetelményének megfeleléen Bejelentévédelmi ligyvéd biztositja, hogy a Bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt
bizonyitékokkal tdmassza ald. A Bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsara kivételesen,
indokolt esetben késobb is sor keriilhet, ha az azonnali tdjékoztatds meghiusitana a bejelentés
kivizsgéléasat.

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt adatok, informaciok és
kortilmények helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak
a visszaélések orvoslasara.

Ha a bejelentés alapjan biintetoeljaras kezdeményezése indokolt, akkor Bejelentovédelmi
iigyvéd intézkedik a feljelentés megtételérol.

8.3.7. Téjékoztatds az eljards eredményérdl: A Bejelentdvédelmi iligyvéd a bejelentés
kivizsgalasarol, a bejelentés kivizsgaldsanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrdl a Bejelentdt irasban tdjékoztatja. Az irdsbeli tdjékoztatds mell6zhetd, ha a
Bejelentdvédelmi tigyvéd a Bejelentdt szoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

8.3.8. A Szervezet tdjékoztatdsa az eljaras eredményérdl: A Bejelentdvédelmi iigyvéd a
bejelentés kivizsgalasarol irasbeli 0sszefoglalot készit és megkiildi azt a Szervezetnek. Az
Osszefoglald a Bejelentd azonositasat lehetové tevd adatot nem tartalmazhat, kivéve, ha a
Bejelentd eldzetesen, irasban hozzjarult személyes adatai tovabbitasahoz. Ha a bejelentés a
Szervezet vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy mulasztasaval fiigg Ossze, a
Bejelentévédelmi tigyvéd a Szervezet feliigyel6bizottsaganak, konyvvizsgaldjanak, a Szervezet
legfobb dontéshozo szervének vagy a tulajdonosi jogok gyakorlojanek koteles az 6sszefoglalot
megkiildeni.

8.4. Személyes bejelentés:

Bejelentdvédelmi iigyvéd tédjékoztatja a Bejelentét, hogy személyes bejelentésre csak
elézetesen egyeztetett idopontban van lehetdség.

8.4.1. Bejelentés: Bejelentd bejelentését személyesen a 6.1. d) alpontban megjeldlt cimen teheti
meg, elére egyeztetett idopontban. A Bejelentdvédelmi ligyvéd sziikség esetén jogi tandcsadast

nyujt a Bejelentdnek a bejelentés megtételével kapcesolatban.

A bejelentés soran Bejelentévédelmi tigyvéd felhivja a Bejelentd figyelmét a rosszhiszemi
bejelentés kovetkezményeire, a bejelentés kivizsgalasara irdnyado eljarasi szabalyokra és arra,
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hogy személyazonossagat — ha az annak megallapitasahoz sziikséges adatokat megadja — a
vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

A bejelentést a Bejelentovédelmi tigyvéd irasba foglalja. A bejelentés irasba foglaldsa soran
Bejelentovédelmi ligyvéd teljes €s pontos jegyzokonyvet koteles késziteni.

8.4.2. A bejelentés eldzetes értékelése: A bejelentés vonatkozdsdban a Bejelentévédelmi
iigyvéd mar a személyes sordn, eldzetesen vizsgalja az alabbiakat:
i) Kell-e/ indokolt-e¢ mellézni a kivizsgalast:
A kivizsgalast abban az esetben kell melldzni, ha:

e A Bejelentd rosszhiszemiisége €s a bejelentés tartalméanak valotlansdga mar a
bejelentés tartalma alapjan kétséget kizdréan megallapithato;

e Hianyzik az a nélkiilozhetetlen adattartalom, ami alapjan a bejelentést ki lehetne
vizsgalni, és Bejelentd a kiegészitésre vonatkozé felhivasnak nem tesz eleget;

A kivizsgalast abban az esetben indokolt melldzni, ha:

e A bejelentést azonosithatatlan bejelentd teszi meg;

e A bejelentést nem arra jogosult, a 4. pontban megjeldlt személy teszi meg;

e A bejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentésével
azonos tartalmu bejelentés és eltérd értékelésre okot add 1) adat vagy koriilmény
nem merilt fel;

e a kozérdek, vagy a nyomos maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett
természetes személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol
eredd korlatozasaval nem allna ardnyban

J) Van-e sziikség a bejelentés kiegészitésére:
A bejelentés kiegészitésére abban az esetben van sziikség, ha:

e Ha a bejelentés kivizsgilasanak melldzése a bejelentés kiegészitésével,
pontositasaval, a tényallas tisztazasaval, illetve tovabbi informaciok
rendelkezésre bocsatasaval (a tovabbiakban egylitt: a bejelentés kiegészitése)
elkeriilheto;

e Ha a Bejelentdvédelmi ligyvéd egyébként ugy itéli meg, hogy a bejelentés
érdemi kivizsgaldsdhoz a bejelentés kiegészitésére van sziikség.

Amennyiben az eldzetes értékelés soran Bejelentdvédelmi iigyvéd gy itéli meg, hogy a
bejelentés melldzése sziikséges/ indokolt, vagy a bejelentés kiegészitésére van sziikség akkor a
bejelentés soran tajékoztatja errdl Bejelentdt, egyuttal felhivja Bejelent6t a mell6zés okainak
orvosléasara, vagy a sziikséges kiegészités megadasara.

Amennyiben Bejelentd a mell6zés okait orvosolja, vagy bejelentését a Bejelentévédelmi
tigyvéd felhivasa nyoman egyéb modon kiegésziti, azt Bejelentdvédelmi {igyvéd az irdsba
foglalt bejelentésen is feltiinteti.

Amennyiben a mell6zés okainak orvoslasat, illetve a bejelentés kiegészitését Bejelentd a
helyszinen nem tudja megtenni, abban az esetben bejelentdvédelmi ligyvéd megadja azokat az
elérhetdségeket, amelyeken bejelentd ezeket megkiildheti részére. A kiegészitésre iranyulo
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eljaras idotartama a bejelentés kivizsgalasara nyitva allo hataridlbe nem szamit bele. A
bejelentés kiegészitése esetén ezen eljarasi hataridok akkor indulnak, amikor a Bejelentd a
kiegészités utjan a Bejelentdvédelmi tigyvéd rendelkezésére bocsatott minden olyan adatot,
informaciot és dokumentumot, ami a bejelentés érdemi kivizsgalasahoz sziikséges.

8.4.3. Az irésba foglalt bejelentés dtadésa: A Bejelentdvédelmi ligyvéd a 8.4.1. és 8.4.2. pont
szerint irasba foglalt bejelentést - annak ellendrzése, sziikség esetén helyesbitése és aldirassal
torténo elfogadasa érdekében — atadja a Bejelentonek.

Amennyiben a bejelentés mellzése indokolt, vagy sziikséges, és ennek okait Bejelent6 a 8.3.2.
szerinti felhivas ellenére sem orvosolta, abban az esetben Bejelentovédelmi ligyvéd a bejelentés
kivizsgalasanak mell6zésének tényét és a mell6zés indokait az irasba foglalt bejelentésen
feltlinteti.

Bejelentd az irdsba foglalt bejelentést — ellendrzés és esetlegesen sziikséges helyesbitést, vagy
kiegészitést kovetden — alairasaval latja el.

8.4.4. A Szervezet tijékoztatasa a bejelentésrél: A Bejelentdvédelmi iigyvéd a bejelentést a
Szervezethez tovabbitja, de a Bejelentd azonositasat lehetdvé tevé adatok tekintetében a
bejelentésnek a Bejelentd azonositasat lehetové tevo adatot nem tartalmazé kivonatat kiildi meg
a Szervezetnek, kivéve, ha a Bejelent6 el6zetesen, irasban hozzajarult személyes adatai
tovabbitasahoz. Ha a bejelentés a Szervezet vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy
mulasztasaval fligg Ossze, a Bejelentdvédelmi iigyvéd a Szervezet feliigyeldbizottsagat,
konyvvizsgaldjat, a Szervezet legfébb dontéshozo szervét vagy a tulajdonosi jogok gyakorldjat
koteles a bejelentésrdl haladéktalanul értesiteni.

8.4.5. A bejelentés kivizsgaldsa: A Bejelentdvédelmi iigyvéd a bejelentésben foglaltakat a
koriilmények altal lehetdve tett legrovidebb 1don beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétol
szamitott 30 napon belill kivizsgalja. E hatarid6 kiilondsen indokolt esetben, a Bejelentd
egyidejli tdjékoztatasa mellett meghosszabbithato. Ilyen esetben a Bejelentét a kivizsgalas
varhato 1d6tartamarol €s a kivizsgalasi hataridé meghosszabbitasa indokairdl tajékoztatni kell.
A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd 8.1.5. pont szerinti tajékoztatasanak hatarideje ilyen
meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a 3 honapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentévédelmi tigyvéd kapcsolatot tarthat a Bejelent6vel,
ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztdzasara, valamint
tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a Bejelentot.

Bejelentovédelmi ligyvéd a Bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor
részletesen tajékoztatja a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t
megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A tisztességes eljaras
kovetelményének megfeleléen Bejelentdvédelmi ligyvéd biztositja, hogy a Bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt
bizonyitékokkal tdmassza ald. A Bejelentésben érintett személy tdjékoztatasara kivételesen,
indokolt esetben késobb is sor kertilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghitsitana a bejelentés
kivizsgalasat.

A bejelentés kivizsgéalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt adatok, informacidk és
kortiilmények helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak
a visszaélések orvoslasara.
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Ha a bejelentés alapjan biinteteljaras kezdeményezése indokolt, akkor Bejelentévédelmi
iigyvéd intézkedik a feljelentés megtételérdl.

8.4.6. Téajékoztatds az eljards eredményérdl: A Bejelentdvédelmi iligyvéd a bejelentés
kivizsgalasarol, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrdl a Bejelent6t irdasban tdjékoztatja. Az irdsbeli tijékoztatds mell6zhetd, ha a
Bejelentovédelmi ligyvéd a Bejelentdt szoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

8.4.7. A Szervezet tajékoztatasa az eljards eredményérdl: A Bejelentévédelmi iigyvéd a
bejelentés kivizsgalasardl irasbeli 0sszefoglalot készit és megkiildi azt a Szervezetnek. Az
Osszefoglald a Bejelentd azonositasat lehetévé tevé adatot nem tartalmazhat, kivéve, ha a
Bejelentd eldzetesen, irasban hozzajarult személyes adatai tovabbitasdhoz. Ha a bejelentés a
Szervezet vezetd tisztségviseldjének cselekményével vagy mulasztdsaval fligg Ossze, a
Bejelentévédelmi tigyvéd a Szervezet feliigyel6bizottsaganak, konyvvizsgaldjanak, a Szervezet
legfobb dontéshozo szervének vagy a tulajdonosi jogok gyakorlojanek koteles az 6sszefoglalot
megkiildeni.

9. Vegyes és zaro rendelkezések

9.1. A szabalyzatban nem szabalyozott kérdésben a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol,
valamit a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XX V. torvény
¢s az egyéb iranyado jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

9.2. Jelen Szabalyzat. 2023. november 30. napjan késziilt, 19. szamozott oldalbodl all, és azt
Bejelent6védelmi ligyvéd — eltérd rendelkezés hianyaban — 2023. november 30. napjat

kovetden bejelentdvédelmi tevékenysége soran alkalmazza.

Nyiregyhaza, 2023. november 30.
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